	사  직   원

	인

적

사

항
	소    속
	
	직   위
	

	
	성    명
	
	생년월일
	

	
	주    소
	

	
	연 락 처
	 (핸드폰) 

	세

부

내

용
	입사일자
	년     월     일 

	
	퇴직일자
	 년     월     일

	
	근무기간
	         년         개월

	
	사 유


	□ 정   년    □ 전   직    □ 개인신병    □ 진   학

  □ 결   혼    □ 가   사     eq \o\ac(□,√) 권    고    □   기   타

	
	
	기타사유 :  

	상기 본인은 위와 같은 사유로 인하여 사직원을 제출합니다.
년     월     일

신 청 인 :          (인)

	서약 사항
	본인은 퇴직에 따른 사무 인수, 인계의 철저로 최종 퇴사시까지 책임과 의무를 완수하고, 재직시 업무상 제반 비밀사항을 타인에게 누설함이 귀사의 경영에 막대한 손해와 피해를 준다는 사실을 지각하고 일체 이를 누설하지 않겠습니다.

	< 유의사항 >

퇴직이전 필히 업무 인수인계서를 주관조직에
 제출
	결제
	담당
	총괄임원
	대표이사

	
	
	
	
	


